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1. PRESENTACION 
 

El Sistema Institucional de Convocatorias Científicas Internas (SICCI) es la plataforma electrónica 
desarrollada por la Universidad Autónoma de Nuevo León para la gestión integral de las convocatorias 
de apoyo a la investigación, el desarrollo tecnológico, la innovación, las humanidades y la divulgación 
científica. 

A través de este sistema, las personas usuarias podrán realizar los procesos de registro, captura, 
evaluación, seguimiento y cierre de proyectos, de acuerdo con los lineamientos establecidos en cada 
convocatoria y en la normatividad institucional vigente. 

El presente Manual Operativo del Sistema de Registro tiene como finalidad proporcionar una guía para 
el uso de la plataforma, describiendo la funcionalidad de sus módulos y el procedimiento para la 
captura y administración de la información. Su propósito es facilitar la correcta operación del sistema, 
promover la estandarización de los procesos y contribuir a una gestión eficiente, transparente y segura 
de las convocatorias institucionales. 

Las disposiciones contenidas en este manual son de observancia para todas las personas usuarias 
autorizadas del sistema y deberán aplicarse en conjunto con la convocatoria correspondiente y con el 
Manual Operativo del programa, prevaleciendo estos últimos en lo relativo a los requisitos, criterios 
de evaluación y demás disposiciones normativas. 
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1.1. Ingreso  
 

Para acceder al Sistema Institucional de Convocatorias Científicas Internas (SICCI), la persona usuaria 
deberá ingresar a la página principal del sistema https://www.sicci.uanl.mx/login  

En la pantalla de inicio de sesión se solicitarán las credenciales institucionales asociadas a SIASE. 

Para ingresar al sistema, siga los siguientes pasos: 

1. Capture su Número de Empleado en el campo correspondiente. 
2. Ingrese la Contraseña de SIASE. 
3. Haga clic en el botón Entrar. 

Una vez validadas las credenciales, el sistema mostrará el Menú Principal, desde donde podrá acceder 
a las funciones disponibles de acuerdo con su perfil de usuario. 

En caso de que sea la primera vez que ingresa al sistema y aún no cuente con una cuenta registrada, 
deberá seleccionar la opción Regístrate y completar el proceso de registro. 

Si las credenciales capturadas son incorrectas o el usuario no cuenta con permisos para acceder al 
sistema, se mostrará un mensaje indicando que el inicio de sesión no pudo realizarse. 

Importante: El acceso al sistema es personal e intransferible. Cada usuario es responsable del uso de 
sus credenciales y de la información registrada mediante su cuenta. 

Figura 1. Pantalla de inicio de sesión del Sistema Institucional de Convocatorias Científicas Internas 
(SICCI). 

 

 

 

 

 

 

https://www.sicci.uanl.mx/login
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2. MENU PRINCIPAL  
Una vez que la persona usuaria haya iniciado sesión correctamente, el sistema mostrará el Menú 
Principal, desde el cual podrá acceder a las diferentes funcionalidades disponibles de acuerdo con el 
perfil asignado. 

El menú de navegación se encuentra ubicado en el panel lateral izquierdo de la pantalla y permite 
acceder de manera rápida a cada uno de los módulos necesarios para el registro, gestión y seguimiento 
de los proyectos de investigación. 

Las opciones disponibles se muestran en la siguiente imagen  

Figura 2. Menú Principal del Sistema Institucional de Convocatorias Científicas Internas (SICCI). 

 

 

La disponibilidad de algunas opciones podrá variar de acuerdo con el perfil de usuario y la período en 
que se encuentre la convocatoria.  
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2.1. Mi perfil 
El módulo Mi Perfil permite a la persona usuaria consultar y, en su caso, actualizar la información 
personal registrada en el sistema. Estos datos son utilizados para identificar al Responsable Técnico y 
para la gestión administrativa de los proyectos registrados en las convocatorias institucionales. 

Se recomienda verificar que la información sea correcta y mantener actualizados los datos de contacto, 
ya que éstos serán utilizados para el envío de notificaciones y comunicaciones relacionadas con el 
proceso de evaluación, seguimiento y cierre del proyecto. 

Algunos datos podrán ser recuperados automáticamente de los sistemas institucionales de la 
Universidad y, por lo tanto, no estarán disponibles para su edición. 

Figura 3. Módulo "Mi Perfil". 

 

Importante: Antes de iniciar el registro de un proyecto, se recomienda verificar que la información del 
perfil sea correcta y esté actualizada, ya que algunos de estos datos serán utilizados automáticamente 
para la integración del expediente del proyecto y para las comunicaciones oficiales relacionadas con la 
convocatoria. 
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3. PROYECTO 

3.1. Registro de Proyecto 
El módulo Registro de Proyecto permite capturar la información general del proyecto de investigación. 
Los datos registrados en este apartado constituyen la base para el proceso de evaluación, por lo que 
deberán ser claros, precisos y congruentes con los objetivos y actividades que se desarrollarán en las 
secciones posteriores. 

La información capturada será utilizada para la integración del expediente electrónico del proyecto y 
para la elaboración de los documentos administrativos derivados de la convocatoria. 

Para registrar un proyecto, la persona usuaria deberá completar todos los campos marcados como 
obligatorios ( * ) y verificar que la información proporcionada sea correcta antes de continuar con la 
siguiente sección. 

Figura 4. Módulo "Registro de Proyecto". 
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Carga del archivo de la propuesta 

Para adjuntar la propuesta de investigación, la persona usuaria deberá seleccionar el botón Seleccionar 
archivo, localizar el documento correspondiente en su equipo de cómputo y cargarlo al sistema. 

El archivo deberá cumplir con el formato y las características establecidas en la convocatoria vigente. 
Una vez seleccionado, el sistema mostrará el nombre del archivo cargado para confirmar que la 
operación se realizó correctamente. 

Importante: El sistema únicamente permitirá avanzar cuando todos los campos obligatorios hayan 
sido completados y el documento de la propuesta haya sido cargado correctamente, de conformidad 
con los requisitos establecidos en la convocatoria. 

Recomendaciones 

 Revise cuidadosamente la información antes de guardarla. 

 Utilice un lenguaje claro, preciso y congruente con los objetivos del proyecto. 

 Evite abreviaturas o siglas que no hayan sido definidas previamente. 

 Verifique que el archivo adjunto corresponda a la versión definitiva de la propuesta y que 
pueda visualizarse correctamente antes de finalizar el registro. 

 Los campos de texto cuentan con un contador de caracteres que indica el espacio disponible 
para la captura de la información. 
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3.2. Objetivos y Actividades 
En este módulo, la persona usuaria deberá registrar el objetivo general del proyecto y las actividades 
necesarias para su desarrollo. 

La información capturada permitirá establecer la planeación general del proyecto y servirá como base 
para evaluar la congruencia entre los objetivos, las actividades propuestas y los resultados esperados. 

El objetivo general deberá expresar de manera clara el propósito principal del proyecto, mientras que 
las actividades deberán describir las acciones que se realizarán para alcanzar dicho objetivo, indicando 
el periodo previsto para su ejecución. 

Figura 5. Módulo "Objetivos y Actividades". 
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Registro de actividades 

Para agregar una nueva actividad, la persona usuaria deberá seleccionar el botón Nuevo y capturar la 
información solicitada por el sistema. 

Cada actividad deberá describir una acción específica del proyecto y contar con una fecha de inicio y 
una fecha de finalización. Una vez registrada, la actividad se incorporará al listado mostrado en 
pantalla. 

El sistema permitirá registrar tantas actividades como sean necesarias para describir el desarrollo del 
proyecto. 

 

Consideraciones 

 El objetivo general deberá mantener congruencia con la problemática y la propuesta de 
investigación registradas en el módulo anterior. 

 Las actividades deberán describirse en orden cronológico y corresponder al plan de trabajo del 
proyecto. 

 Las fechas de ejecución deberán ser consistentes con la vigencia de la convocatoria y el periodo 
autorizado para el desarrollo del proyecto. 

 Se recomienda registrar actividades concretas y medibles para facilitar el seguimiento y la 
evaluación del proyecto. 

 Cada objetivo registrado deberá contar con al menos una actividad asociada. El sistema no 
permitirá finalizar el registro del proyecto mientras existan objetivos sin actividades 
vinculadas. 

Importante:  Cada objetivo registrado deberá contar con al menos una actividad asociada. El sistema 
no permitirá finalizar el registro del proyecto mientras exista algún objetivo sin actividades vinculadas. 
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3.3. Colaboración de Instituciones 
 

En este módulo, la persona usuaria podrá registrar la colaboración de una institución u organismo 
perteneciente al sector público o privado que participe en el desarrollo del proyecto de investigación. 

Cuando el proyecto contemple la participación de una institución colaboradora, será necesario 
proporcionar la información solicitada y adjuntar el documento que acredite dicha colaboración, de 
conformidad con los requisitos establecidos en la convocatoria. 

Figura 6. Módulo "Colaboración de Instituciones". 

 

Procedimiento 

1. Seleccione si el proyecto cuenta con la colaboración de alguna institución.  
2. En caso de responder Sí, el sistema habilitará los campos para capturar la información de la 

institución colaboradora.  
3. Seleccione el tipo de sector al que pertenece la institución.  
4. Capture el nombre de la institución y el nombre de la persona responsable.  
5. Adjunte el documento comprobatorio de la colaboración en formato PDF.  
6. Presione el botón Guardar para almacenar la información y posteriormente Siguiente para 

continuar con el registro del proyecto. 

Consideraciones 

La colaboración institucional deberá guardar relación directa con los objetivos del proyecto de 
investigación. 

El documento comprobatorio deberá corresponder a la institución registrada y cumplir con los 
requisitos establecidos en la convocatoria. 
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Se recomienda verificar que el archivo PDF pueda visualizarse correctamente antes de guardarlo en 
el sistema. 

Importante: Si al inicio del módulo se selecciona la opción No, los campos relacionados con la 
institución colaboradora no serán obligatorios y el sistema permitirá continuar con el registro del 
proyecto. En cambio, si se selecciona Sí, será obligatorio completar la información solicitada y adjuntar 
el comprobante de colaboración para poder finalizar el registro. 

 

3.4. Información de Estudiantes 
 

En este módulo, la persona usuaria podrá registrar a los estudiantes que participarán en el desarrollo 
del proyecto de investigación. 

Los estudiantes registrados podrán participar en las actividades académicas y de investigación 
previstas en el proyecto, de conformidad con las disposiciones establecidas en la convocatoria. 

 

Figura 7. Módulo "Información de Estudiantes". 

 

 

Procedimiento 

1. Seleccione si el proyecto contará con la participación de estudiantes.  
2. Si la respuesta es Sí, capture la información del estudiante en los campos correspondientes.  
3. Presione el botón Agregar para incorporar al estudiante al listado de participantes.  
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4. Repita el procedimiento para registrar a los demás estudiantes que participarán en el 
proyecto.  

5. Una vez concluido el registro, seleccione Siguiente para continuar con el proceso. 

Consideraciones 

 Verifique que la matrícula y el nombre del estudiante sean correctos antes de agregarlo al 
listado. 

 Cada estudiante deberá registrarse de forma individual. 

 Una vez agregado, el estudiante aparecerá en la tabla ubicada en la parte inferior de la 
pantalla, desde donde podrá consultarse, modificarse o eliminarse mediante las opciones 
disponibles en la columna Acciones. 
 

3.5. Investigadores Asociados 
 

En este módulo, la persona usuaria podrá registrar a los investigadores que participarán como 
colaboradores en el desarrollo del proyecto. 

La participación de investigadores asociados es opcional; sin embargo, cuando se indique que el 
proyecto contará con su colaboración, será necesario registrar la información correspondiente para 
cada investigador participante. 

El sistema permite registrar tanto investigadores de la Universidad Autónoma de Nuevo León como 
investigadores pertenecientes a otras instituciones. 

Figura 8. Módulo "Información de Investigadores". 

 

Procedimiento 

1. Indique si el proyecto contará con investigadores asociados.  
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2. En caso afirmativo, seleccione si el investigador pertenece o no a la UANL.  
3. Capture la información solicitada en los campos correspondientes.  
4. Presione el botón Agregar para incorporar al investigador al listado de colaboradores.  
5. Repita el procedimiento para registrar a los demás investigadores asociados que participarán 

en el proyecto.  
6. Una vez concluido el registro, seleccione Siguiente para continuar con el proceso. 

Consideraciones 

 Cada investigador deberá registrarse de forma individual. 

 Verifique que la información capturada sea correcta antes de agregarla al listado. 

 Los investigadores registrados aparecerán en la tabla ubicada en la parte inferior de la pantalla, 
desde donde podrán consultarse, modificarse o eliminarse mediante las opciones disponibles 
en la columna Acciones. 

 Cuando el investigador pertenezca a la UANL, se recomienda verificar que el número de 
empleado y la dependencia correspondan a la información institucional vigente. 

 

Importante: Si se selecciona la opción Sí en la pregunta "¿Tendrá participación de investigadores 
asociados en el desarrollo del proyecto?", el sistema requerirá registrar al menos un investigador antes 
de permitir avanzar al siguiente módulo. Si se selecciona No, el registro de investigadores asociados 
no será obligatorio. 

Nota: Los campos disponibles variarán de acuerdo con la opción seleccionada en "¿El investigador es 
parte de la UANL?". El sistema mostrará únicamente la información requerida para el tipo de 
investigador registrado. 

 

3.6. Desglose Financiero 
 

En este módulo, la persona usuaria deberá distribuir el monto solicitado entre los rubros de 
financiamiento autorizados por la convocatoria. 

El sistema mostrará el monto total disponible para el proyecto, así como el monto máximo autorizado 
para cada rubro, de acuerdo con las reglas establecidas en la convocatoria vigente. La persona usuaria 
deberá capturar el importe solicitado para cada concepto, procurando que la distribución del 
presupuesto sea congruente con los objetivos y actividades del proyecto. 
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Figura 9. Módulo "Desglose Financiero". 

 

 

 

Procedimiento 

1. Revise el monto total disponible para el proyecto. 
2. Capture el importe que solicita para cada uno de los rubros autorizados. 
3. Verifique que la distribución del presupuesto sea congruente con las necesidades del proyecto. 
4. Presione Guardar para almacenar la información capturada. 
5. Una vez concluida la distribución del presupuesto, seleccione Siguiente para continuar con el 

registro del proyecto. 

Consideraciones 

 Los montos asignados deberán corresponder a las necesidades reales del proyecto y guardar 
congruencia con los objetivos y actividades registradas. 

 El sistema mostrará el monto máximo autorizado para cada rubro conforme a la convocatoria 
vigente. 

 El monto total solicitado no podrá exceder el apoyo máximo establecido por la convocatoria. 

 El monto disponible disminuirá automáticamente conforme se asignen recursos a los 
diferentes rubros. 

 

Importante: El sistema validará automáticamente que los montos capturados no excedan los límites 
autorizados para cada rubro ni el monto total disponible. En caso de rebasar alguno de estos límites, 
no será posible guardar la información hasta realizar las correcciones correspondientes. 

Consulta de rubros no elegibles 
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Mediante la opción Consultar, la persona usuaria podrá visualizar el listado de conceptos de gasto que 
no son financiables en la convocatoria, con el propósito de orientar la correcta integración del 
presupuesto y evitar la captura de conceptos no autorizados. 

 

 

3.7. Finalizar Registro  
 

Una vez concluida la captura de todos los apartados del proyecto, la persona usuaria deberá revisar 
cuidadosamente la información registrada antes de finalizar el proceso. 

Al seleccionar la opción Finalizar registro, el sistema verificará que todos los módulos obligatorios 
hayan sido completados correctamente. Si la validación es satisfactoria, se mostrará una ventana de 
confirmación indicando que, una vez finalizado el registro, no será posible realizar modificaciones a la 
información capturada. 

 

Figura 10. Confirmación para finalizar el registro del proyecto. 

 

Procedimiento 

1. Verifique que la información registrada en todos los módulos sea correcta y esté completa. 
2. Seleccione el botón Finalizar registro. 
3. Lea el mensaje de confirmación mostrado por el sistema. 
4. Si desea concluir el proceso, seleccione Confirmar. 
5. Si requiere realizar alguna modificación, seleccione Cancelar para regresar al proyecto antes de 

finalizar el registro. 

Documentos generados 

Una vez confirmado el registro, el sistema pondrá a disposición de la persona usuaria los siguientes 
documentos para su descarga: 
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 Solicitud de apoyo. 

 Desglose financiero. 

 Objetivos y actividades. 

 

Estos documentos deberán imprimirse y presentarse con la firma autógrafa del Responsable Técnico, 
la firma de la persona titular de la Dirección de la dependencia académica y el sello oficial de la 
dependencia. Posteriormente, deberán entregarse a la Dirección de Investigación, conforme a las 
fechas y requisitos establecidos en la convocatoria. 

 

Consideraciones 

 Antes de confirmar el registro, revise cuidadosamente toda la información capturada. 

 Verifique que los documentos adjuntos correspondan a la versión definitiva del proyecto. 

 Compruebe que el presupuesto sea congruente con los objetivos y actividades registradas. 

 Asegúrese de haber cumplido con todos los requisitos establecidos en la convocatoria. 

 

Importante: Una vez que se seleccione la opción Confirmar, el registro del proyecto quedará cerrado 
de forma definitiva. A partir de ese momento, no será posible modificar, agregar o eliminar 
información dentro del sistema, por lo que cualquier error u omisión será responsabilidad de la 
persona usuaria. 

Confirmación del registro 

Una vez que la persona usuaria seleccione la opción Confirmar, el sistema procesará la información 
registrada y mostrará un mensaje indicando que el registro del proyecto ha sido finalizado 
correctamente. 

 

Figura 11. Confirmación de registro finalizado. 
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Al concluir el proceso, el sistema habilitará la descarga de los documentos generados 
automáticamente, los cuales formarán parte del expediente del proyecto. 

 

Consideraciones finales 

 El mensaje "Su registro ha sido confirmado correctamente" indica que el proyecto fue 
registrado exitosamente en el sistema. 

 La barra de notificación superior mostrará el estado "El registro ha sido finalizado por el 
investigador", confirmando que el proceso ha concluido. 

 Una vez finalizado el registro, la información del proyecto quedará bloqueada para su edición. 

 Se recomienda descargar y conservar una copia de los documentos generados como respaldo 
del registro realizado. 

 

Importante: La confirmación del registro en el sistema no sustituye la entrega de la documentación 
requerida por la convocatoria. La persona responsable del proyecto deberá presentar los documentos 
generados y cumplir con los requisitos administrativos establecidos para que su solicitud sea 
considerada en el proceso de evaluación. 

4. Validaciones del sistema 
Antes de concluir el registro del proyecto, el sistema verificará que todos los apartados obligatorios 
hayan sido capturados correctamente. 

Si durante la validación se detecta que algún objetivo no tiene al menos una actividad asociada, se 
mostrará un mensaje de advertencia y no será posible finalizar el registro hasta corregir la información. 

Figura 11. Mensaje de validación por objetivo sin actividades registradas. 
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Importante: El sistema no permitirá finalizar el registro del proyecto mientras exista al menos un 
objetivo sin actividades asociadas. Para continuar, la persona usuaria deberá regresar al módulo 
Objetivos y Actividades, registrar al menos una actividad para cada objetivo y posteriormente intentar 
nuevamente la finalización del registro. 


